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Logge inn:

Login medlemmer Login tillitsvalgte

AKADEMIKER —
a FORBUNDET SIKQ =

Alltid kort =D

Kurs >
N Iy T RO

vei til hjelp

Brukernavn er den e-posten du er registrert med. Ved fgrste gangs palogging, klikk pa glemt passord.

Kommer du ikke inn?

Prgv en annen e-postadresse. Nar man melder seg pa kurs hender det at man far doble aktgrer i
systemet, da ma vi sld sammen aktgrer og man ma vente en dag f@r man kan logge inn. Man kan
forhi8ndre doble aktgrer ved a alltid bruke samme e-postadresse, mobilnummer og navn nar man
melder seg pa kurs.

GDPR

Husk at medlemskap i en arbeidstakerorganisasjon er sensitiv informasjon.

Skal du sende e-post til flere enn ett medlem samtidig, ma du sette alle pa blindkopi.

Oppbygging
Utseende

Medlemsregisteret tilpasser seg stgrrelsen pa skjermen. Dette kan du endre ved a zoome inn eller
ut. Funksjoner kan endre seg etter hvor stor skjerm du har.

Arbeidsgiver/Arbeidssteder
| Winorg er Trekkbedrift det stedet som trekker Ignn, som oftest arbeidsgiverniva.

Alle arbeidsgivere og arbeidssteder har et organisasjonsnummer. Dette er hentet fra
Brenngysundregisteret. Organisasjonsstrukturen er ogsa hentet herfra, selv om vi prgver a fa den
tilpasset virkeligheten ogsa. Mener du det ikke stemmer med slik det er i din bedrift, ta kontakt med
arbeidsgiver og be de endre i Brgnngysundregisteret.

Dashboard

Nar du logger deg inn, far du dashboard pa det nivaet du har tilgang. Her far du en oversikt med noen
tall.

Dette er snarveien til rapporter.

o Medlemmer: Aktive medlemmer pr. na.



e Nye medlemmeri ar

o Utmeldte medlemmer i ar

e  Aktive verv: Viser alle verv (tillitsvalgte, regionstyremedlemmer, osv.) pa gjeldende sted
(region, arbeidssted osv.). Har man flere verv vil man her sta oppfert flere ganger.

Rapporter
Ferdiglagde rapporter. Disse kan ikke redigeres.

Sgkefunksjoner i Winorg:

r a —
.
R . 0 >~ © 2 oo

———

Akademikerforbundet Vis organisasjonskart
Dashbord
Oversikt © Akademikerforbundet
Rapporter
Grupper
— 5811 314 270

medlemmer nye medlemmer i ar utmeldte medlemmer i ar

Bedrifter
Kommunikasjon
595

@konomi aktive verv

Kurs og Arrangement

Skriv inn navn, telefonnummer, arbeidssted, fedselsdag(ddmmaa),

Et annet sted er under Personer:

FILTRE

Mine sokefiltre

Dashbord

Oversikt

Rapporter

Grupper

Personer

+ Legg til person Send kommunikasjon ~ { Eksporter «

Bedrifter Viser 1-20 av 7 535, valgt 0 4| 5 | € 5 | 37 3 > Sidestorrelse: 20

Kommunikasjon D ID FORNAVN ETTERNAVN C/O-ADRESSE  ADRESSE ADRESSE POSTNR POSTSTED TELEFON E-POST

@konomi

a 11372 Annette Aadalen Nesjarveien 25 3268 LARVIK +4790138603
@ 11519 Unn Aadne Tors vei 20 3216 SANDEFJORD ~ +4741687578 =
Q O 15741  Cathrine Aadnevik Hyttebakken 2 8011 BODO +4797510633

Tabellen kan ogsa sorteres ved a klikke pa overskriften du vil ha sortert.



Det er ogsa her man lager filter, se videre i veilederen.

Bedrifter:
Sgk de oppi sgkefeltet:

& Tilbake
AKADEMIKER
FORBUNDE Sekeresultat
nordre follo X Sek
Dashbord
Alle (4) Personer (0) Bedrifter (4) Foreninger (0)
Oversikt
H Bedrifter
Rapporter
NAVN ADRESSE TELEFON E-Pt
Grupper Nordre Follo - Oppegérd Postboks 510, 1411 KOLBOTN lonn
Nordre Follo barnevernvakit - Ski Postboks 3010, 1402 SKI posi
Personer
Nordre Follo kommune Postboks 3010, 1402 SKI
Bedrifter Nordre Follo Ski Postboks 3010, 1402 SKI Hele

@konomi

nordre follo

Om du er usikker pa hvilket niva du skal inn pa (f.eks. om du vil pa det gverste.
Klikk deg inn pa en for a fa oversikt

Nordre Follo kommune / Nordre Follo barnevernvakt - Ski Vis organisasjonskart

() Nordre Follo barnevernvakt - Ski - 6000479

ORGANISASJONSNR. MOBILTELEFON
ADRESSE Postboks 3010 TELEFON
1402 SKI
E-POST postmottak@ski.kommune.no
BESOKSADRESSE
KEY ACCOUNT
FAKTURAADRESSE MANAGER
FORENING Region @st

11 2 0

medlemmer nye medlemmer i ar utmeldte medlemmer i ar

0 23

aktive verv ansatte

Her kan du klikke pa et hgyere niva om du gnsker.



Finne medlemmer pa et arbeidssted:
Det er flere mater a fa frem medlemmer pa et arbeidssted. Du kan sgke rett pa arbeidsstedet, ga til
fanen bedrifter, eller sta pa personer og «filtrere» de frem her.

Sok etter Arbeidsstedet:
AKADEMIKER

FORBUNDET
Akademikerforbundet

» Akademikerforbundet
Dashbord

oo
oo

Oversikt

5 385

Rapporter medlemmer

Do [m @

Grupper

542

Personer )
aktive verv

Bedrifter

K¢

Kommunikasjon

O

Pkonomi

egersund

Mine foreninger/bedrifter

@ p

Ane Nyrud Dreyer

Velg et av sgkeresultatene:



Sekeresultat

Eigersund
Alle (3) Personer (0) Bedrifter (3) Foreninger (
H Bedrifter
NAVN ADRESSE
Eigersund Kommune Postboks 580, 4379 EGERSU!
Figersund Kommune, Helse Avd. For Helse, 4370 EGERSU
Nav Eigersund Postboks 23, 4379 EGERSUN

Klikk pa Personer og fa frem liste over medlemmer:

AKADEMIKER
FORBUNDET
Eigersund Kommune

() Eigersund Kommune - 110101

Postboks 580
4379 EGERSUND

oo

oo Dashbord ORGANISASJONSNR. 944496394
ADRESSE

[Z] Rapporter
FORENING

FF\ Grupper
MOBILTELEFON

TELEFON
E-POST

STATUS

o

@ Mine foreninger/bedrifter

Herfra kan du ta ut en excelliste om gnskelig:

Region Rogaland

13

medlemmer

2

aktive verv

nost(@eigersund.kommune.no

KATEGORI

KEY ACCOUNT
MANAGER

TREKKINSTANS
SEKTOR
AVTALE

EFAKTURATYPE

0

nye medlemmer i &r

13

ansatte



Sok

+ Legg til person ‘ Sla sammen ‘ ‘ Send kommunikasjon |

Viser 113 av 13, valgt 13 Apne enkel liste i Excel
Abonnement
ID FORNAVN  ETTERNAVN  TREKKINSTANS TA Ansatte
Etiketter
Forsikring
Eigersund @  Innbetalingsinformasjon
- Kommune k¢
i d g Kompetanse
Igersun |
- ‘ - Kommune k¢ Medlemskap
Eigersund @ samtykker og reservasjoner
~ ‘ ‘ Kommune ke y 9 J
. Verv
Eigersund @
-- - Kommune kG e

Er du inne pa en bedrift/arbeidssted, kan du ogsa ta ut en rapport over medlemmene under
rapporter og fagforeningsmedlemmer. Denne rapporten gir mer info enn excellisten under
«personer»

Du kan ogsa vaere pa «personer» a fa frem medlemmene hos en arbeidsgiver:

Personer Sak Q EAETEEEEIE  Slasammen | Kommuniser « || & Eksporter «

Bedrifter Viser 1-11av 11, valgt 0 - Sidesterrelse: 20 ~
[ Kommunikasjon /0
D OPPRETTET 1D FORNAVN ETTERNAVN TREKKINSTANS TARIFF STILLING ADRESSE ADRESSE ADRESSE  POSTNR
@konomi v
© Blank ut akademikerf

LS | W v
DA (S —— e e —

Utsendelser

Regionstyret kan sende e-post fra medlemsregisteret til medlemmer.
Filtrer de medlemmene som skal fa e-post, f.eks. en arbeidsplass eller annen gruppe.

Marker alle medlemmene som skal fa e-post.



Sek Q Jeg vil ~ A Kommuniser ~

Viser 1-20 av 639, valgt 639 - 2 3

OPPRETTET ID FORNAVN ETTERNAVN

10.02.2021

31.08.2022

/| 22.04.2020

Send e-post

(%3]
T

Kopier e-post

TREkKiNsT Send SMS

Skriv brev

Send e-post til 639 personer

FRA region.midt-norge@akademikerforbundet.no O Send en kopi av e-post til avsender

KOPI (SKILLES MED SEMIKOLON)
EMNE

FLETTEGRUNNLAGSTYPE
m Tekst basert pa mal Generell - enkel

FLETTEFELT

Fornavn og etternavn (navn)

=4
(b
14

@ B

-]

o Ao

Normal v B I §

v

=

& Eksporter ~

STILLING

S|




Lage filter

Forskjellige filtre
Velg «personer». For nye filtre, klikk «legg til filter», for a redigere valgte filter, trykk «vis og rediger

valgt filter»

@gggtilﬂlter Visog rediger valgt filter Slettvalgtﬂlter

Tillitsvalgte:

@ Medlem

= Medlemstatus ~
Velgalle Nullstill

Alle aktive medlemmer
[J Alle som ikke er aktive medlemmer

(J Aktiv or. dato v

@ Ansettelse

© Husk & bruke «Status» i kombinasjo

(=) Status ~
Velgalle Nullstill

Alle aktive ansettelser
(] Alle som ikke har aktive ansettelser



@ Organisasjon, Gruppe og Verv

= Vervstatus ~
Velgalle Nullstill

Alle som har aktive verv

[ Alle som ikke har aktive verv

(J Startdato v
U Stoppdato v

O Gruppe v
Everv A
Velgalle Nullstill
O Bisitter O Leder
O Dataansvarlig O Nestleder
[J Forhandler U Normal
O Forhandler Plasstillitsvalgt
Hovedtillitsvalgt 0 Styremedlem
O Kontakt O Tilgang til Winorg Express

Tariffomrader
Dette gjelder alle: Velg aktiv medlem og aktiv ansettelse

Lagre og lukk Avbryt

(») Medlem

(=] Medlemstatus ~
Velg alle Nullstill

Alle aktive medlemmer
(J Alle som ikke er aktive medlemmer

[1 Aktiv nr datn w
KS

Tillitsvalgt

O vara

[ Vervekoordinator
O Vervekoordinator

10



© Husk a bruke «Status» i kombinasjon med de andre filtrene innenfor denne gruppen.

B status A~
Velgalle Nullstill

Alle aktive ansettelser
[ Alle som ikke har aktive ansettelser

O Hovedansettelse v

O Biansettelse v

B Tariffavtale ~
Velgalle Nullstill

O TIA - Frilanstolk

100 - Privat neeringsliv

(0200 - Selvstendig neeringsdrivende
[J 300 - Staten

(0 305 - Skatteetaten

310 - NAV Arbeids- og velferdsdirektoratet
311 - NAV Hjelpemiddelsentralen
(0312 - NAV Forvaltning

0320 - NAV

J 400 - Oslo kommune

J 401 - Oslo kommune NAV

500 - @vrige kommuner

501 - @vrige kommuner NAV

700 - Interkommunalt (KS)
750 - Elverk - KS

[ 751 - Elverk- priv.

[J 800 - HUK - Stat

[ 801 - Virke - Service

(J 802 - Virke Handel

[ 803 - Virke Helse - og sosiale tjenester

[J 804 - Virke Spesialhelsetjenesten
[0 805 - Virke Hogskoler
[0 806 - Virke Barnehager

(J 850 - Spekter Tradisjon 1-9

[ 852 - Spekter Helse omrade 13

[0 853 - Spekter @vrige helseforetak 11
[ 854 - Spekter Helse 4

(0 855 - Spekter Helse 10

[J 856 - NAV Fylke

[0 858 - NAV Arbeidslivssenter

([ 869 - NAV Sentral ytelsesforvaltning
[ 872 - Spekter - Vinmonopolet

([ 873 - Samfunnsbedriftene

(J 807 - Virke Landsoverenskomst Museum og andre kulturinstitusjonerf™ 874 - NHO

[0 808 - Virke L.ov.K-virksom. §26
(0 809 - Virke L.ov.K-virksom. §27

550 -
600 -

Kirkens Arbeidsgiverorg (KA)
Fylkeskommuner (KS)

[ 848 - Spekter omr. 12
[0 849 - Spekter omrade 4

[ 875 - Samfunnshedriftene Energiavtale | og Il
) 900 - NHO-Abelia

) 901 - NHO-Service

902 - NHO Mat og drikke

Stat

(~) Ansettelse

© Husk & bruke «Status» i kembinasjon med de andre filtrene innenfor denne gruppen.

(& status

~

Velgalle Nullstill

@ Alle
O Alle

aktive ansettelser
som ikke har aktive ansettelser

O Hovedansettelse v

O Biansettelse v
(& Tariffavtale ~
Velg alle Nullstill

OTIA-
0100-
J200-
300-
& 305-
@ 310-
@311-
@312-
320
O 400-
0 401-
0 500-
0 501-

Alder:

Frilanstolk

Privat neeringsliv
Selvstendig neeringsdrivende
Staten

Skatteetaten

NAV Arbeids- og velferdsdirektoratet
NAV Hjelpemiddelsentralen
NAV Forvaltning

NAV

0Oslo kommune

Oslo kommune NAV

@vrige kommuner

@vrige kommuner NAV

0700-
0750-
a7s1-
J800-
08o1-
0802-
0803-
O804-
0805
0 806-
J8o7-
J808-
0 809-

Interkommunalt (KS)

Elverk - KS

Elverk- priv.

HUK - Stat

Virke - Service

Virke Handel

Virke Helse - og sosiale tjenester
Virke Spesialhelsetjenesten
Virke Hagskoler

Virke Barnehager

0850~
08s52-
0 8s53-
854~
0 855-
856 -
858 -
869 -
0O872-
0873-

Spekter Tradisjon 1-9

Spekter Helse omrade 13
Spekter @vrige helseforetak 11
Spekter Helse 4

Spekter Helse 10

NAV Fylke

NAV Arbeidslivssenter

NAV Sentral ytelsesforvaltning
Spekter - Vinmonopolet
Samfunnsbedriftene

Virke Landsoverenskomst Museum og andre kulturinstitusjoner) 874 - NHO

Virke L.ov.K-virksom. §26
Virke L.ov.K-virksom. §27

0875-
O900-

Samfunnsbedriftene Energiavtale | og Il
NHO-Abelia

f.eks. for a se hvem er 60 ar eller eldre. Denne vil endre seg etter hvor man star i registeret.

F.eks. Region Oslo Viken: viser de over 60 i hele regionen

Oslo kommune: Viser de over 60 ar, ansatt i Oslo kommune

11



Vis og tilpass filter

NAVN PA FILTER*
60 ar +

(~) Generelt

(~) Demografi

O Kjgnn v
= alder A
Nullstill

Mellom 60 og
O Personnummer/fadselsdato v
O Fedt mellom v

O Fylke ~
O Kommune v

Nyttige rapporter

Under rapporter kan du finne nyttige verktgy.

Rapporter finner du under menyen:

Akademikerforbundet

Dashbord

@ Bzl RAPPORTER

|§| Rapporter
Abonnement

,9(% Grupper

Personer Liste over mottakere av blader

Bedrifter
Abonnement

[ kommunikasjon Aktive og historiske data til Exce
Abonnenter

@konomi

Kurs og Arrangement

. : = Medlemskap
Winorg Dialog =

Her finner du bl.a. rapporter om

e Fagforeningsmedlemmer: yrkesaktive medlemmer, arbeidssted og arbeidsgiver.

Denne rapporten viser en liste over antall blader for aktive abonnenter

Sek

12



o Medlemsbevegelse: inn og ut av din region siste ar
e Oppslag av tillitsvalgte: liste over tillitsvalgte over hele landet

Endringer
Kontaktinfo

Stilling

Her gar du inn pa aktuelle ansettelsen pa medlemmet og velger ny stilling fra nedtrekksmenyen

< Tilbake til oversikt

Rediger ansettelser

BFNE - Bergen kommune - Byradsavdeling for finans naering og eiendom (120145)

STILLING
Gruppeleder - 56

TILHORIGHET
Region Vestland

FRA DATO
01.12.2012

TIL DATO
DD.MM.AAAA

TITTEL
Velg ~

L@NNSTRINN

LANNSRAMME

Arbeidssted

Bk

TREKKINSTANS

Bergen
Kommune
Lonnsavdelingen

ARSLONN

STILLINGSPROSENT

TYPE ARBEIDSSTED
Ikke definert ~

TARIFFOMRADE

@vrige kommuner v

KOMMENTAR

* Ma fylles ut

Du som hovedetillitsvalgt kan endre arbeidssted om det kun er endring under samme Arbeidsgiver.

F.eks. medlemmet har endret arbeidssted bra en byradsavdeling til annen innenfor Bergen

kommune. Da endres ikke arbeidsgiver.

Arbeidsstedet ma finnes fra fgr av i Winorg. Gjgr det ikke det, ta kontakt med sekretariatet.

Finn ansettelsen pa medlemmet, klikk + ansettelser

13



») Elytt
) Byt

Mer om medlemskap

+) Medlemskap

Dashbord

Rapporter Ansettelser

Grupper ARBEIDSSTED BFNE - Bergen kommune - Byradsavdeling for finans neering og ~ FRA DATO 01.12.2012
eiendom

STILLING Gruppeleder - 56

Personer

N g TREKKINSTANS Bergen Kommune Lonnsavdelingen
TILHBRIGHET egion Vestlan
STILLINGSPROSENT
#) Rediger
Mer om ansettelser
+) Ansettelser
Forsikring
Mine foreninger/bedrifter
« Tilbake til oversikt
Legg til ny ansettelse
ARBEIDSSTED* ARSLONN
Sok etter ... Q
STILLING STILLINGSPROSENT
Velg ~
TITTEL TYPE ARBEIDSSTED
Velg v Velg ~
FRA DATO* TARIFFOMRADE
DD.MM.AAAA & Velg v
L@NNSTRINN KOMMENTAR
L@NNSRAMME
TIL DATO
DD.MM.AAAA =]
* Ma fylles ut

Sok opp arbeidsstedet, velg stilling fra nedtrekksmenyen. Finner du ikke det du sgker pa, kontakt
sekretariatet.

Fyll inn startdato, type arbeidssted (ma velges f@r tariff) og tariffomrade.
Viktig at tariffomrade blir valgt:
For kommuner: @vrige kommune

Kommunalt NAV-ansatte: @vrige kommuner NAV

14



Trykk lagre

Nar nytt sted er laget, ma du avslutte det forrige:
Klikk pa rediger pa den ansettelsen du gnsker a avslutte:

& Tilbake til oversikt

Rediger ansettelser

BFNE - Bergen kommune - Byradsavdeling for finans nzering og eiendom (120145)

STILLING TREKKINSTANS
Gruppeleder - 56 v Bergen
Kommune
TILHORIGHET Lennsavdelingen
Region Vestland ARSLONN
FRA DATO
01122012 STILLINGSPROSENT
TIL DATO
DD.MM.AAAA &
TYPE ARBEIDSSTED
TITTEL Ikke definert v
Velg ~ .
TARIFFOMRADE
LONNSTRINN Ovrige kommuner ~
KOMMENTAR
LANNSRAMME

* Ma fylles ut

Her skal du kun fylle inn sluttdato og lagre.

Kursadministrasjonsverktgy
Etter du er logget inn, trykk pa «Kurs og Arrangement» i menyen.

Her kan regionstyrene ha innsyn i og hente ut deltakere for de kurs som regionen arrangerer.

15



B== B 0. O 2~ © & oo -

<

Akademikerforbundet Vis organisasjonskart

oo
oo Dashbord

@ Oversikt () Akademikerforbundet

E’ Rapporter

73 Grupper

Personer 5 81 1 31 4 270

medlemmer nye medlemmer i ar utmeldte medlemmer i &r

Bedrifter
[ Kommunikasjon 59 5
(© ©@konomi aktive verv

AR Kurs og Arrangement '

q. Winorg Dialog

> Se brev som er Klar til utskrift > Se feilede utsendelser

Oversikt

Deltakere
Her vil du fa en liste over deltakere, enten som er godkjent, venter pa godkjenning eller avmeldt.

Deltake

Arsmete Region Innlandet

& Oversikt

Deltakere

Utsendelse SOK ETTE

Sok
Aktiviteter

Overnatting

Viser

Rapporter

@konomi

16



Du kan fa oversikt over overnattinger, allergier osv. slik:
Ga til rapporter og sa til deltakerliste:

?- g Ane Nyrud Dreyer

RAPPORTER: REGION NORD: KURS OG ARSM@TE 08.02.24 (2024012)

En liste over alle deltakere pd venteliste hvor du sely kan velge hvilken Informasjon du ensker 4 ta med | rapporten

viteter og overnatting |=

L antall deltakeF&per aktivitet og overnattingsalternativ samt en detaljert overikt per deltake
A

Deltakerliste m
o ] En liste over alle deltakere hvor du selv kan velge hvilken informasjon du ensker & ta med i rapporten.
B Overnattingsliste =]
B s En liste over alle deltakere sor m er pameldt overnatting hvor du selv kan velge hvilken informasjon du ensker & ta med i rapporten.
km Venteliste m
(o]

Webpameldinger o
En liste over alle webpameldinger som ikke er godkjent hvor du sefv kan velge huilken informasjon du ensker & ta med | rapporten

Her kan du velge hvilke felter du vil ha med i rapporten:

==

O Kursnummer
O Avdeling

D

Etternavn
Fornavn

[J Fornavn og etternavn sammen
O E-post

[ Telefon

O Kjgnn

U Fedselsdato

O Alder

O Adresse

[J Postnr

O Poststed

O Fylke

[ Medlemsstatus
[J Medlemstype
[ Pameldt dato
O Avmeldt dato

[ Fullfert dato

Denne kommer ut i excel.

O Forening

OJ Forening niva 2

11D arbeidssted
Arbeidssted

[J Arbeidssted adresse
[J Arbeidssted postnr
[ Arbeidssted poststed
I Antall medlemmer
O Sentralt arb.sted
Tariffavtale

O Sektor

O stilling

O Verv (tilknyttet pamelding)
Matallergi

[J Referanse
Kommentar

[ Aktivitet

[J Sekvens

Overnatting

[J Opprettet dato

17



